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5]8fuf8 gu/kflnsf 
gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no 

sfsL{ufFp, hfh/sf]6 
 

@)&% >fjg b]lv @)&^ c;f/ d;fGt ;Ddsf] :jt: ;"rgf k|sfzg 

g]kfnsf] ;+ljwfg -@)&@_ sf] wf/f @& df ;"rgfsf] xs sf] Joj:yf ul/Psf] 5 . ;fy} ;"rgfsf] 
xs;DawL P]g, @)^$ df ;"rgfsf] xssf] ;Ddfg / ;+/If0f ug'{ ;a} ;fj{hlgs lgsfosf] 
bfloTjsf] ?kdf pNn]v ul/Psf] 5 . ;"rgfsf] xs;DawL P]g, @)^$ sf] bkmf % tyf g]kfnsf] 
;+ljwfg -@)&@_sf] efu —! sf] wf/f & -;/sf/L sfof{ndf sfdsfhsf] efiff_ adf]lhd 
sfof{nodf ePsf ;"rgf :jtMk|sfzg Joj:yfkg k|0f.nL adf]lhd o; ;"rgf k|sfzg ul/Psf] 
5 .  

!=lgsfosf] :j?k / k|s[lt 

o; 5]8fuf8 gu/kflnsf jt{dfg sfg'g adf]lhd Ps :yfgLo tx xf] . ldlt @)&#.!!.@& sf] 
g]kfn /fhkqdf k|sflzt ;"rgf adf]lhd :yfglo txsf] u7g ePsf] xf] . g]kfnsf] ;+ljwfg-
@)&@_ sf] efu % -/fHosf] ;+/rgf / /fHozlQmsf] afF8kmfF8_ sf] wf/f %^ -/fHosf] ;+/rgf_ 
adf]lhd -!_ æ;+3Lo nf]stflGqs u0ftGq g]kfnf] d'n ;+/rgf ;+3, k|b]z / :yfgLo u/L tLg 
txsf] x'G5 .Æ, -@_ æ g]kfnsf] /fHozlQmsf k|of]u ;+3 k|b]z / :yfgLo txn] o; ;+ljwfg tyf 
sfg'g adf]lhd ug]{ 5g \ .Æ, -$_æ :yfgLo tx cGt{ut ufpFkflnsf , gu/kflnsf / lhNnf ;ef 
/xg]5g .Æ sf] Ps ;an PsfO{ xf] o; gu/kflnsf . ;+3Lo nf]stflGqs u0ftGqfTds /fHo 
g]kfnsf] ;+3Lotfsf] ;a}eGbf ;an cfwf/ xf] :yfgLo tx . ltg} dWo]sf] Ps O{+6f xf] 5]8fuf8 
gu/kflnsf .   

 lgsfosf] :j?k 

s'n hg;+Vof — #%@(%,   

If]qkmn —@*$.@ ju{lsnf]ld6/  
 

 

 

l;dfgf 
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 k'j{ – e]/L g=kf=         klZrd –lzjfno uf kf hfh/sf]6 / 

eujtLdfO{ uf kf b}n]v     pQ/ —s';] uf kf / h'gLrfFb] ufkf          

blIf0f —e]/L gbL 

 @=lgsfosf] sfd, st{Jo / clwsf/ 

g]kfnsf] ;+ljwfg -@)&@_ sf] wf/f %& sf] pkwf/f $ adf]lhd -:yfgLo :yfgLo txsf] 
clwsf/sf] cg';"rL –*_ df pNn]lvt ljifodf :yfgLo txsf] clwsf/ /xg] 5 . o;sf ;fy} 
;+ljwfgsf] cg';"rL– ( - ;+3, k|b]z / :yfgLo ;femf clwsf/sf] ;"rL _ afdf]lhd :yfgLo txn] 
clwsf/sf] k|of]u ug]{ 5g\ . :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ adf]lhd –kl/R5]b –# , bkmf –
!! _ cg';f/ :yfgLo txsf] b]xfo adf]lhd sfd st{Jo / clwsf/ /xg] 5g .   

• gu/ k|x/L  

• ;xsf/L ;+:yf  

• Pkm=Pd=;~rfng  

• :yfgLo s/, ;]jf z'Ns tyf b:t'/  

• :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg  

• :yfgLo tYofÍ / clen]v ;Íng   

• :yfgLo:t/sf ljsf;  cfof]hgf tyf kl/of]hgf   

• cfwf/e"t / dfWolds lzIff  

• cfwf/e"t :jf:Yo / ;/;kmfO{  

• :yfgLo ahf/ Joj:yfkg, jftfj/0f ;+/If0f / h}ljs ljljwtf  

• :yfgLo ;8s, u|fld0f ;8s, s[lif ;8s / l;+rfO{ ,:yfgLo clen]v Joj:yfkg  

• hUuf wgL btf{ k|df0fk'hf{ ljt/0f   

• s[lif tyf kz'kfng, s[lif pTkfbg Joj:yfkg, kz' :jf:Yo, ;xsf/L  

• h]i7 gful/s, ckfËtf ePsf JolQm / czQmx?sf] Joj:yfkg  
• a]/f]huf/sf] tYofÍ ;Íng  

• s[lif k|;f/sf] Joj:yfkg, ;~rfng / lgoGq0f    

• vfg]kfgL, ;fgf hnljB't cfof]hgf, j}slNks pmhf{  
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• ljkb\ Joj:yfkg  

• hnfwf/, jGohGt', vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f   

• efiff, ;+:s[lt / nlntsnsf] ;+/If0f / ljsf;   

:yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ sf] bkmf !! sf] pkbkmf $ adf]lhd g]kfnsf] ;+ljwfg-
@)&@_ sf] cg';"rL ( df pNn]lvt ljifodf k|lts'n c;/ gkg]{ ul/ b]xfosf ljifodf ;+3 tyf 
k|b]z sfg'gsf] clwgdf /xL gu/kflnsfsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M  

• v]ns'b / kqklqsf   

• :jf:Yo  

• ljB't , vfg]kfgL tyf l;FrfO{ h:tf ;]jfx?  

• ;]jf z'Ns, b:t'/, b08 hl/jfgf tyf k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt /f]oN6L, ko{6g z"Ns  

• jg, hËn, jGohGt', r/fr'?ËL, hn pkof]u, jftfj/0f. kof{j/0f tyf h}ljs ljljwtf   

• ;fdflhs ;'/Iff / ul/aL lgjf/0f   

• JolQmut 36gf, hGd, d[To', ljjfx / tYofÍ  

• :yfgLo:t/df k'/ftTj, k|rLg :df/s / ;ªu|xfno ;+/If0f, ;Dj4{g / k'gMlgdf{0f   

• ;'s'Daf;L Joj:yfkg  

• k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt /f]oN6L  

• ;jf/L ;fwg cg'dlt  pNnlvt clwsf/sf ] cltl/Qm gu/kflnsfsf] cGo sfd, st{Jo / 

clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5  M  

• e"ld Joj:yfkg   

• ;~rf/ ;]jf  

• oftfoft ;j]f pNn]lvt sfd, st{Jo / clwsf/sf] k|of]u ubf{ gu/kflnsfn] cfjZostf 

cg';f/ sfg'g, lglt, of]hgf,dfkb08 tyf sfo{ljlw agfO{ nfu' ug{ ;Sg]5 .   

#=lgsfodf /xg] sd{rf/L ;+Vof / sfo{ ljj/0f 

5]8fuf8 gu/kflnsfsf] cf=j= @)&%.)&^ sf] gu/;ef, ah]6, lglt tyf sfo{qmd af6 lg0f{o 
eP adf]lhdsf] gu/kflnsfsf] ;+zf]lwt sd{rf/L b/alGb b]xfo adf]lhd /x]sf] 5 M  
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Ǔस नं  नाम थर पद सàपक[  नं शाखा 

(1)  झलक के सी ǓनǓमƣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

९*$*!२२५६८ छेडागाड 
नगरपाǓलका 

(2)   डोलराज काÝले अǓधकृत दशौ ९८४१५२९३९४ िश¢ा यूवा तथा 
खेलकूद शाखा 

(3)      माधव कुमार बढुा अǓधकृत 5}7f} ९८४३६८३८०२ èवाèØय तथा 
सामािजक ǒवकास 
शाखा 

(4)  धǓनश कुमार खÔका 

Ǔभम राज Ǔसहं 

पवन थापा 

 

अǓधकृत छैठौ 

अ हे ब 

अ हे ब 

९८६८९२३४७५ èवाèØय तथा 
सरसफाइ[ उपशाखा 

(5)  गंग बहादरु रोकाय अǓधकृत छैठौ ९८६८०१८७०३ योजना शाखा 

(6)  ऋषब कुमार काकȽ आ ले प अǓधकृत  /fhZj शाखा 

(7)  देब बहादरु बढुा नायब सÞुबा ९८४८३८४०८४ सामाÛय Ĥशासन 
शाखा 

(8)  Ǔनराजन ǒव सी लेखापाल ९८४८०६९०२६ आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा 

(9)  नरेÛġ बहादरु सनुार 

चĐ ब Ǔसहं  

ना Ĥा स 

ना Ĥा स 

 

९८४८१००७०६ 

   ९८६९८७८२८९ 

कृǒष उप शाखा 

(10) दल बहादरु बाँठा 

गणेश बहादरु रावत 

मान बहादरु थापा 

तãुसीराज खÔका 

 पश ुसेवा Ĥा 

एक गाउ एक ĤाǒवǓधक 

एक गाउ एक ĤाǒवǓधक 

एक गाउ एक ĤाǒवǓधक 

९८४८२०६३७६ 

    ९८६६२१८०१३ 

९८६६८४०३०० 

९८६९६४८५५० 

पशपंु¢ी उप शाखा 

(11) led axfb'/ lj s सह लेखापाल  cfly{s k|zf;g 

शाखा 

(12) Ǔभम सेजवुाल 

मयाराम शमा[ 

 

सव इिÛजǓनयर  

सव इिÛजǓनयर 

९८४८२१८९०१ 

९८५८०५८७३५ 

ĤाǒवǓधक शाखा 

(13) ऋǒष राज शमा[ कǒवराज ९८४७८२४०३४ आयूवȶǑदक उप 
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शाखा 

(14) Ǔतला बढुाथोकȧ खǐरदार ९८४८१५७३३५ Ûयाǒयक सǓमǓतको 
सिचवालय 

(15) मोहन राना ¢ेğी सूचना Ĥǒवधी अǓधकृत ९८४४८०८२३२ सूचना ĤǒवǓध 
उपशाखा 

(16) चÛġ लाल शमा[ सहकारȣ सहिजकरण 
अǓधकृत 

९८४८००९६१३ सहकारȣ उपशाखा 

(17) सÛतोष कुमार ǒव क Ĥशासन सहायक ९८६८१२४२८६ दता[ चलानी 

(18) मान बहादरु Ǔसहं 

पदम बहादरु खÔका 

ƻाभी सवारȣ चालक 

सवारȣ पǐरचालक 

९८६९६८९५८० ÞयाÈवोलोडर 
सहचालक 

(19) अजय थापा ¢ेğी हãका सवारȣ चालक ९८६८३५३७९९ गाǓड चालक 

 

 

j8f sfof{no / j8f ;lrjx?sf] ljj/0f 

Ǔस 
नं  

वडा काया[लयको नाम वडा सिचवको नाम पद सàपक[  नं 

१ १ नं वडा काया[लय खामालेक 
जाजरकोट 

देवीलाल जैसी खǐरदार  ९८४८१०८३७७ 

२ २ नं वडा काया[लय साãमा 
जाजरकोट 

Ĥमे बहादरु शाहȣ 

 

नायब 
सÞुबा 

९८६७२५७१३७ 

३ ३ नं वडा काया[लय दशेरा 
जाजरकोट 

मान बहादरु थापा नायब 
सÞुबा 

९७४८०३६११९ 

४ ४ नं वडा काया[लय जेवा 
जाजरकोट 

Ĥमे बहादरु शाहȣ 

 

नायब 
सÞुबा 

९८६७२५७१३७ 

५ ५ नं वडा काया[लय वडावन 
जाजरकोट 

मान बहादरु थापा नायब 
सÞुबा 

९७४८०३६११९ 

६ ६ नं वडा काया[लय सवुानाउलȣ 
जाजरकोट 

नरेश कुमार शाʸ नायब 
सÞुबा 

९८४४८८४१९८ 

७ ७ नं वडा काया[लय ǒटकाचौर 
जाजरकोट 

देबेÛġ Ĥसाद ÛयौपाǏे खǐरदार  ९८४४८९१९६० 

८ ८ नं वडा काया[लय डाडाँगाउ देबेÛġ Ĥसाद ÛयौपाǏे खǐरदार  ९८४४८९१९६० 



"समृ छेडागाड हा᮫ो भिव᭬य" 

6 
 

जाजरकोट 

९ ९ नं वडा काया[लय बदुान[ 
जाजरकोट 

Ĥमे बहादरु महतारा अ हे व ९८४४८७५६६६ 

१० १० नं वडा काया[लय काÝला 
जाजरकोट 

भġ बहादरु शाहȣ नायब 
सÞुबा 

९८४८०६४७१३ 

११ ११ नं वडा काया[लय झाĤा 
जाजरकोट 

भġ बहादरु शाहȣ नायब 
सÞुबा 

९८४८०६४७१३ 

१२ १२ नं वडा काया[लय पोखरा 
जाजरकोट 

देवीलाल जैसी खǐरदार ९८४८१०८३७७ 

१३ १३ नं वडा काया[लय थपु[डाँडा 
जाजरकोट 

Ĥमे बहादरु कठायत खǐरदार ९८४८१३०९७२ 

 

    

gu/kflnsf / o; cGt{ut sfo{/t /xg] sd{rf/Lx?n] gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{nosf] clwgdf 
/xL tf]lsPadf]lhd sfo{ ug'{ kg]{5 .  

 $= lgsfoaf6 k|bfg ul/g] ;]jf 

g]kfnsf] ;+ljwfg -@)&@_ n] :yfgLo txsf] sfd, st{Jo / clwsf/ :ki6 tf]s]sf] 5 . g]kfnsf] 
;+ljwfg -@)&@_tyf :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ adf]lhd :yfgLo txaf6 k|bfg ul/g] 
;]jf b]xfo adf]lhd /x]sf] 5 M  

• ljsf; lgdf{0f   

• :jf:Yo tyf lzIff ;DaGwL   

• dlxnf tyf afnaflnsf   

• s[lif tyf kz' ljsf;  

• 3/ gS;f ;DalGw  

• tYofÍ ;+sng tyf e08f/0f   

• vfgL tyf vlgh kbfy{ pkof]u / ;+/If0f   

:yfgLo txsf] sfd st{Jo / clwsf/ leqsf ljifox?, cg'udg / d"Nof+sg tyf l;kmfl/; / 
k|dfl0ft ;DalGw sfo{x? gu/kflnsfsf] If]qflwsf/ leqsf ljifo x'g .    %=;]jf k|bfg 
ug]{ lgsfosf] zfvf / lhDd]jf/ clwsf/L 
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;+ljwfgn] k|Tofe't u/]sf clwsf/sf] pkof]u / ;+j}wflgs lhDd]jf/L k'/f ug{ o; z+v/fk"/ 
gu/kflnsf leq b]xfo adf]lhdsf zfvfx? /x]sf 5g .  

• gu/ k|d'v      nfn axfb'/ dxtf/f 

• gu/ pkk|d'v    ;/Ltf jnL 
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 ^= 5]8fuf8 gu/kflnsf gful/s j8fkq-;]jf k|fKt ug{ nfUg] b:t'/ / cjlw_ 

ᮓ
.
सं
. 

सवेा 
सिुवधाको 
नाम 

आव᭫यक पनᱷ 
कागजातहᱧ 

सवेा सिुवधा ᮧा᳙ गनᭅ 
आव᭫यक पनᱷ ᮧᳰᮓया 

सवेा 
ᮧदान गनᱷ 
अिधकारी 

ला
Შे 
द
᭭तु
र 

लाᲨे 
सम
य 

कै
ᳰफ
यत 

1.  गैरसरकारी 
सं᭭था दताᭅ 

१ िनवदेन 

२सं᭭थाको िवधान 
एक ᮧित 

३स᭥बि᭠धत 
वडाको िसफारस 

४ सं᭭थाका 
पदािधकारीहᱧ
को 
नागᳯरकताको 
ᮧितिलपी 

५ कायᭅसिमित 
गठन िनणᭅयको 
ᮧितिलपी 

१)  िनवेदन दताᭅ गनᱷ 

२)  तोक लागउने 

३) स᭥बि᭠धत शाखाले दताᭅ 
गरी ᮧमाणपᮢ उपल᭣ध 
गराउन े 

सामािजक 
िवकास 
शाखा 

१०
०० 

सोिह 
ᳰदन 
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ 

 

2.  गैर सरकारी 
सं᭭था 
निवकरण 

१) सं᭭थाको 
ᮧगित 
ᮧितवेदन 

२) लेखापरीᭃण 
परीᭃण 
ᮧितवेदन 

३) कुर चुᲦा 
सिहतको 
िनवेदन 

१) िनवदेन दताᭅ गनᱷ 
२) तोक लगाउने 
३) स᭥बि᭠धत 

कमᭅचारील े
िसफाᳯरसपᮢ 
उपल᭣ध गराउन े

सामािजक 
िवकास 
शाखा 

५०
० 

सोिह 
ᳰदन 
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ 

 

3.  ᳞िᲦगत 
िसफाᳯरस 

१) िनवदेन 
२) स᭥बि᭠धत 

वडाको 
िसफाᳯरस 

३) नागᳯरक
ता र 
आव᭫यक
ता 
अनसुार
का 
ᮧमाणपᮢ
को 

१) िनवदेन दताᭅ गनᱷ 
२) ᮧमुख ᮧशासकᳱय 

अिधकृतल ेतोक 
लगाउने 

३) स᭥बि᭠धत 
कमᭅचारील े
िसफाᳯरसपᮢ 
उपल᭣ध गराउन े

सामािजक 
िवकास 
शाखा 

१५
० 

सोिह 
ᳰदन 
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन

 



"समृ छेडागाड हा᮫ो भिव᭬य" 

9 
 

ᮧितिलिप िभᮢ 

4.  ᮧाकृितक 
ᮧकोप 
सहायता 

१) िनवदेन  
२) ᮧहरी 

सजᭅिमन 
मुचु᭨का 

३) स᭥बि᭠धत 
वडाको 
िसफाᳯरस 

१) िनवदेन दताᭅ गनᱷ 
२) तोक लगाउने 
३) तोᳰकएको सहायता 

उपल᭣ध गराउन े

ᮧमुख 
ᮧशासकᳱ
य 
अिधकृत/ 
ᮧशासन 
शाखा 
ᮧमुख 

िन
शु
᭨क 

सोिह 
ᳰदन 
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ 

 

5.  बैक खता 
खो᭨न/े ब᭠द 
गनᱷ 

१) खाता 
स᭠चालन/ 
ब᭠दका 
लािग 
खाता 
स᭠चालन 
गनᱷ 
पदािधका
रीहᱧको 
नमनुा 
द᭭तखत 
काडᭅ 

२) सिमितको 
िनणᭅय 

३) िनवदेन 
४) वडाको 

िसफाᳯरस 

४) िनवदेन दताᭅ गनᱷ 
५) ᮧमुख ᮧशासकᳱय 

अिधकृतल ेतोक 
लगाउने 

६) स᭥बि᭠धत 
कमᭅचारील े
िसफाᳯरसपᮢ 
उपल᭣ध गराउन े

ᮧमुख 
ᮧशासकᳱ
य 
अिधकृत/ 
ᮧशासन 
शाखा 
ᮧमुख 

१५
० 

  

6.  ᭭वीकृत 
योजनाको 
लागत 
अनमुानका 
लािग सभᱷ 
गनᱷ 

१) सिमितको 
ᮧािविधक 
सहयोग 
माग र 
लागत 
अनमुान
का लािग 
आिधका
रीक 
िनणᭅय 
सिहतको 
पᮢ 

२) ᭭वीकृत 
योजनाह
ᱧको 
िववरण ( 

७) िनवदेन दताᭅ गनᱷ 
८) ᮧमुख ᮧशासकᳱय 

अिधकृतल ेतोक 
लगाउने 

१) इᭅि᭠जिनयरल ेसभᱷ 
गरी लागत अनुमान 
उपल᭣ध गराउन े

ᮧमुख 
ᮧशासकᳱ
य 
अिधकृत/ 
इᭅि᭠जनयर 

िन
शु
᭨क 

सोिह 
ᳰदन 
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ 
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नाम, 
कायाᭅ᭠वय
न ᱟन े
᭭थान, 
᮲ोत, 
िविनयो
िजत 
बजेट) 

7.  योजना 
स᭥झौता गनᱷ 

१) उपभोᲦा 
सिमितको 
िनणᭅयको 
ᮧितिलपी 

२) िनयमानु
सार 
उपभोᲦा 
सिमित 
गठन 

३) स᭥बि᭠धत 
वडाको 
िसफाᳯरस 

४) ᭭वीकृत 
योजनाको 
लागत 
अनमुान 

१) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  
२) तोक लगाउने 
३) स᭥बि᭠धत 

कमᭅचारील ेरीत 
पुगेको दिेखएमा 
स᭥झौता गनᱷ 

ᮧमुख 
ᮧशासकᳱ
य 
अिधकृत/ 
योजना 
शाखा 
ᮧमुख 

िन
शु
᭨क 

सोिह 
ᳰदन 
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ 

 

8.  योजनाको 
अि᭠तम 
म᭨ुया᭑कन 

१) ᮧािविधक
को 
अि᭠तम 
म᭨ुया᭑क
न 

२) कायᭅस᭥प
᳖ 
ᮧितवदेन 

३) सावᭅजिन
क लेखा 
परीᭃण 
ᮧितवदेन 

४) ५ लाख 
भ᭠दा 
मािथ भए 
सामािज
क 
परीᭃण 
ᮧितवदेन 

१) िनवदेन दताᭅ गनᱷ 
२) कायᭅकारी अिधकृत 

᳇ारा तोक लगाउन े
३) स᭥बि᭠धत 

कमᭅचारील ेअि᭠तम 
म᭨ुया᭑कन 
ᮧमाणपᮢ ᳰदन े

ᮧमुख 
ᮧशासकᳱ
य 
अिधकृत/ 
इᭅि᭠जनयर 

िन
शु
᭨क 

सोिह 
ᳰदन 
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ 

 

9.  ᭭वीकृत 
योजनाहᱧको 
म᭨ुया᭑कन 
फारम 

१) योजना 
स᭥प᳖ 
गनᱷ 
िनकाय/ 

१) िनवदेन दताᭅ गनᱷ 
२) ᮧमुख ᮧशासकᳱय 

अिधकृतल ेतोक 
लगाउने 

कायᭅकारी 
अिधकृत / 
तोकᳱएको 
᳞िᲦ 

िन
शु
᭨क 

योज
ना
को 
ᮧकृ
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 उपभोᲦा 
सिमितको 
अनुरोध 
पᮢ 

२) उपभोᲦा 
सिमित 
िनणᭅयको 
ᮧितिलपी 

 ित र 
दरुी 
अनु
सार 
३ 
दिेख 
१५ 
ᳰदन 
स᭥म 

10.  योजनाको 
जाँचपास 
फरफारक 

१) कायᭅ 
स᭥प᳖ 
ᮧितवदेन 

२) नापी 
ᳰकताब 
खचᭅको 
िवल 
भरपाइᭅ 

३) उपभोᲦा 
सिमितको 
फᲮᲆट
का लािग 
िनणᭅयको 
ᮧितिलपी 

४) योजनाको 
फोटो र 
ᮧितवदेन 

५) वडा 
कायाᭅलय
को 
िसफाᳯरस 

६) आयोजना
मा 
लागेको 
खचᭅ ( 
सावᭅजिन
क सूचना 
गरेको) 

१) िनवदेन दताᭅ गनᱷ 
२) ᮧमुख ᮧशासकᳱय 

अिधकृतल ेतोक 
लगाउने 

३) स᭥बि᭠धत 
कमᭅचारील ेयोजना 
जाँचपास फरफारक 
गᳯरᳰदने 

कायᭅकारी 
अिधकृत / 
तोकᳱएको 
᳞िᲦ 

कुल 
ला
गत
को 
०.
५
% 

सोिह 
ᳰदन
िभᮢ 

 

11.  िव᳒ालय 
खो᭨न तथा  
कᭃा थप 

१) िशᭃा 
िनयमाव
ली 
अनसुूची 
१ 
बमोिजम 
िनवदेन 
ᳰदने 

२) शैिᭃक 
गुठीको 

१) िनवदेन दताᭅ गनᱷ 
२) तोक लगाउने 
३) आव᭫यक जाँचबुझ 

तथा अ᭟ययनपछी 
ᮧभावकारीता 
दिेखएमा सहमित 
ᳰदन े

ᮧमुख 
ᮧशासकᳱ
य 
अिधकृत 

१५
००
० 
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िवधान 
वा 
क᭥पनीको 
ᮧब᭠धपᮢ 
तथा 
िनयमाव
लीको 
ᮧितिलिप
को 
ᮧितिलपी 

३) जगा वा 
भवन 
भाडामा 
िलने भए 
कि᭥तमा 
५ वषᭅ 
स᭥मको
लािग घर 
वा जगा 
धिनल े
बहालमा 
ᳰदने 
स᭥ब᭠धमा 
भएको 
कबुिलयत
नामा को 
ᮧितिलपी 

४) ᮧ᭭तािवत 
िव᳒ालय
को 
शैिᭃक 
नसा 

५) स᭥बि᭠धत 
वडाको 
िसफाᳯरस 

६) सबै भ᭠दा 
निजक 
रिहका 
िछमकेᳱ 
िव᳒ालय
को 
सहमित 

७) िव᳒ालय 
᳞व᭭थाप
न 
सिमितको 
िनणᭅय 
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८) िशᭃा ऐन 
तथा 
िनयमाली 
बमोिजम 
अ᭠य 
आव᭫यक 
कागजात
हᱧ 

12.  नगाᳯरकता 
र ᮧितिलिप 
िसफाᳯरस  

१) िनवदेन पᮢ र 
आमारबुबाको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

२) ज᭠म दताᭅ 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप  

३)िववािहत 
मिहलाको हकमा 
पितरआमारबुबा
को नागᳯरकता 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप  

४) चाᳯरिᮢक 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप 
(िव᳒ाथᱮको 
हकमा)   

५) िववाह दताᭅ 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप 
(िववािहताको 
हकमा)   

६) बसाईसरी 
आएको हकमा 
बसाई सराईको 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप   

७) दवैु कान देिखने 
पासपोटᭅ 
साईजको फोटो 
२ ᮧित   

८) चालआु.व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े  

७)तोᳰकएको ढाँचामा 
नागᳯरकतािसफाᳯरसकोअ
िभलेखराᲧे ।  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात   

९) कमᭅचारी 
पᳯरवारको 
हकमा स᭥बि᭠धत 
कायाᭅलयको 
िसफाᳯरस  

१०) ᮧितिलिप 
नागᳯरकताको 
हकमा पुरानो 
नागᳯरकताको 
ᮧितिलिप  

13.  नबालकपᳯर
चयपᮢ 
िसफाᳯरस  

 

१) बाबु आमाको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र  
िनवदेन पᮢ  

२) ज᭠म दताᭅको 
ᮧमाणपᮢ 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

३) चालु आ.व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

४) नाबालक खु᭨ने 
थप कुन ै ᮧमाण 
कागजात भए सो 
समेत पेश गनᱷ  

५) नाबालक 
अिनवायᭅ 
उपि᭭थत ᱟनु पनᱷ   

६) दवैु कान देिखने 
पासपोटᭅ 
साईजको फोटो   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

५) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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14.  अंिगकृत 
नागᳯरकता 
िसफाᳯरस 

१) िनवदेन पᮢ र 
अंिगकृत 
नागᳯरकता ᮧा᳙ 
गनᭅ खोजकेो ᭭प᳥ 
आधार   

२) सािवक 
मलुकुको 
नागᳯरकता 
पᳯर᭜याग गरेको 
वा पᳯर᭜याग गनᭅ 
कारवाही 
चलाएको 
पुि᳥गनᱷ 
कागजातहᱧ   

३) नेपालमा १५ 
वषᭅदिेख कुनै 
᳞वसाय वा 
काम गरी बसकेो 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

४)वैवािहक 
अंिगकृत 
नागᳯरकताका 
लािग िववाह 
दताᭅ ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिपरस᭥ब
ि᭠धत दशेको 
आिधकाᳯरक 
ᮧमाणपᮢ  

५)नेपाली भाषा 
लेᲧ र बो᭨न 
जा᳖ े ᮧमाण 
कागजातहᱧ   

६) पासपोटᭅ 
साईजको फोटो 
३ ᮧित   

७) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ 
करितरेको रिसद   

८) सजᭅिमन 
मुचु᭨का  

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ, 
काननी राय आव᭫यक 
भएमा राय सो᳔े   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े  

७)अनुसूची ८ को ढाँचामा 
नागᳯरकता िसफाᳯरसको 
अिभलेख राᲧे ।  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी    

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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15.  दवैु नाम 
गरेको ᳞िᲦ 
एकै हो भ᳖ े
िसफाᳯरस/फ
रक ज᭠म 
िमित 
संशोधन 
िसफाᳯरस   

 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन पᮢ  

२) नाम फरक 
परेको पुि᳥ गनᱷ 
ᮧमािणत 
कागजतहᱧ  

३) चालु आ.व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद कर 
िनधाᭅरण ᭭वीकृत 
भएको कागजात  

४) स᭥बि᭠धत 
᳞िᲦ वा 
हकवाला 
उपि᭭थत भई 
सनाखत गनुᭅ पनᱷ  

५) आव᭫यकता 
अनसुार ᭭थानीय 
ᮧहरी 
सजᭅिमनकामुचु
᭨काको ᮧितवदेन 
माग गनᭅ सᲣे  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

16.  अपा᭑ग 
िसफाᳯरस 

१) िनवदेन पᮢ र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢ/ज᭠मद
ताᭅको ᮧितिलिप   

२)  कुन ᮧकारको 
शारीᳯरक 
अपा᭑गता हो सो 
स᭥ब᭠धी मिेडकल 
सुपरीटे᭠ड᭠ेटको 
िसफाᳯरस  

३) ᳞िᲦ ᭭वयं 
उपि᭭थत ᱟनुपनᱷ 
वा स᭥बि᭠धत 
कमᭅचारीको 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता 
अनसुारᮧितवदेन तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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ᮧितवदेन  

 

गराउन े 

17.  छाᮢबिृᱫ 
िसफाᳯरस  

 

१) िनवदेन पᮢ र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

२) घर भएमा 
चाल ु आ.व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद 
,᳞वसाय भएमा 
᳞वसाय कर 
ितरेको रिसद   

३) शैिᭃक 
योयताको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने    

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

18.  िवप᳖ 
िव᳒ाथᱮ 
छाᮢबृिᱫ 
िसफाᳯरस  

 

१) िनवदेन पᮢ र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

२) शैिᭃक 
योयताको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) िवप᳖ता पिु᳥ 
गनᱷ कागजात 

४) आव᭫यकता 
अनसुार ᭭थानीय 
ᮧहरी 
सजᭅिमनकामुचु
᭨काको ᮧितवदेन 
माग गनᭅ सᲣे  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

19.  अ᭠य 
कायाᭅलयको 
माग 
अनसुार 
िववरण 

१) िनवेदनतथा 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

१) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
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खुलाई 
पठाउने कायᭅ  

 

२) कायाᭅलयको 
पᮢ    

३) िवषयसँग 
स᭥बि᭠धत अ᭠य 
कागजातहᱧ   

 

३) पᮢ दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
िववरण तयार गनᱷ  

५) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

20.  ज᭠म दताᭅ    १) िनवदेन पᮢ  

२) बालकको 
बाबु/आमाको 
नागᳯरकता  

३) चाल ु आ.व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

४) अ᭭पतालमा 
ज᭠म भएको 
हकमा स᭥बि᭠धत 
अ᭭पतालल े ज᭠म 
ᮧमािणत गरेको 
पᳯरचयपᮢको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

 

१) घटना घटेको ३५ ᳰदन 
िभᮢ पᳯरवारको मूय 
᳞िᲦले  

२) िनजको अनुपि᭭थितमा 
उमरे पुगकेो पुᱧषम᭟ये 
सबैभ᭠दा जेठो ᳞िᲦल े
सूचना ᳰदने  

३) घटना घटेको ३५ ᳰदन 
नाघकेो भए तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने 

४) तोᳰकएको ढाँचामा दताᭅ 
गरी दताᭅ ᮧमाणपᮢ 
उपल᭣ध गराउने ।  

 

वडा 
सिचव 

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

21.  म᭜ृयु दताᭅ    

 

१)िनवदेन पᮢ  

२) मृतकको 
नागᳯरकता र 
सूचना ᳰदन 
आउनेको 
नागᳯरकता  

३) मृतकसँग 
स᭥ब᭠ध जोिडने 
ᮧमाणपᮢ  

४) अिववािहत 
मृतकको हकमा 
᭭थानीय सजᭅिमन 
पᮢ  

५) मृतकको 
नागᳯरकता 

१) घटना घटेको ३५ ᳰदन 
िभᮢ पᳯरवारको मूय 
᳞िᲦले  

२) िनजको अनुपि᭭थितमा 
उमरे पुगकेो पुᱧषम᭟ये 
सबैभ᭠दा जेठो ᳞िᲦल े
सूचनाᳰदन े 

३) घटना घटेको ३५ ᳰदन 
नाघकेो भए तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने 

४) तोᳰकएको ढाँचामा दताᭅ 
गरी दताᭅ ᮧमाणपᮢ 
उपल᭣ध गराउने ।  

३) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े

वडा 
सिचव 

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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नभएको हकमा 
᭭थानीय सजᭅिमन 
पᮢ  

६) सूचना ᳰदन े
᳞िᲦको 
नागᳯरकता 
नभएमा समेत 
᭭थानीय सजᭅिमन 
पᮢ  

 

तोᳰकएको कमᭅचारी᳇ारा 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गनᱷ  

 

22.  बसाईसराई
जान/ेआउने 
दताᭅ   

 

१)िनवदेन पᮢ र 
नागᳯरकताको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलपी  

२) बसाई सराई 
गरी जानेको 
हकमा 
पᳯरवारको 
िववरण सिहत 
स᭥बि᭠धत वडा 
कायाᭅलयबसाईस
राईको कागजात  

३) जहा ँ जानेहो 
᭜यस ठाउँको 
लालपूजाᭅ र जुन 
ठाउँमा आउनेको 
पिन पेश गनुᭅपनᱷ  

४) बसाई सराई 
गरी आउनेको 
हकमा बसाई 
सराई गरी 
᭨याएको 
ᮧमाणपᮢ   

५)जान/ेआउने सब ै
᳞िᲦको 
नागᳯरकता 
रज᭠मदताᭅको 
ᮧितिलिप  

६) चाल ु आ.व. 
स᭥म घर जगा र 
मालपोत करवा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद 

१) घटना घटेको ३५ ᳰदन 
िभᮢ सपᳯरवारको बसाई 
सराई भए पᳯरवारको 
मूय ᳞िᲦले सूचना ᳰदने  

२) एकजनाकोमाᮢ बसाई 
सराई भए िनजले सूचना 
ᳰदन े

३) घटना घटेको ३५ ᳰदन 
नाघकेो भए तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने 

४) तोᳰकएको ढाँचामा दताᭅ 
गरी दताᭅ ᮧमाणपᮢ 
उपल᭣ध गराउने ।  

 

 

वडा 
सिचव 

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 



"समृ छेडागाड हा᮫ो भिव᭬य" 

20 
 

 

23.  स᭥ब᭠ध 
िब᭒छेद दताᭅ   

 

१) िनवदेन पᮢ  

२) अदालतबाट 
स᭥ब᭠ध िब᭒छेद 
भएको फैसलाको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलिप  

३) पितप᳀ीको 
नागᳯरकताको 
ᮧितिलिप १/१ 
ᮧित  

४) केटाको ᭭थायी 
ठेगना स᭥बि᭠धत 
वडाको ᱟन ुपनᱷ 

 

१) स᭥ब᭠ध िव᭒छेद भएको 
पित वा प᳀ीले सूचना 
फाराम भरी सूचना ᳰदन े।  

२) घटना घटेको ३५ ᳰदन 
नाघकेो भए तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने 

३) तोᳰकएको ढाँचामा दताᭅ 
गरी दताᭅ ᮧमाणपᮢ 
उपल᭣ध गराउने  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

24.  िववाह दताᭅ    

 

१) िनवदेन पᮢ  

२) 
दलुाहा(दलुहीको 
नागᳯरकताको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) दलुहीको 
नागᳯरकता 
नभएमा बाबु वा 
दाजभुाईको 
नागᳯरकताको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

४) चालु आ.व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

 

१) दलुाहा दलुही दवैु 
उपि᭭थत भई सचूना ᳰदने  

२) घटना घटेको ३५ ᳰदन 
नाघकेो भए तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने 

३) तोᳰकएको ढाँचामा दताᭅ 
गरी दताᭅ ᮧमाणपᮢ 
उपल᭣ध गराउन े

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

25.  अ᭭थाई 
बसोबास 
िसफाᳯरस 

१) िनवदेन पᮢ र 
नागᳯरकता 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप र 
बसोबास गनᱷ घर 
न᭥बर, टोल, 
माग वा बाटोको 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
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नाम   

२) वहालमा बसकेो 
भए घरधनीको 
सनाखत मुचु᭨का 
र िनजको 
नागᳯरकता 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप   

३) कमᭅचारीको 
हकमा हाल 
कायᭅरत रहकेो 
कायाᭅलयको पᮢ   

४) घरबहाल कर 
ितरेका रिसद  

५) घरबहालको 
स᭥झौता पᮢ  

 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

फाँटका 
कमᭅचारी  

 

मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

26.  ᭭थायी 
बसोबास 
िसफाᳯरस  

 

१) िनवदेन पᮢ र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

२) बसाई सराईको 
हकमा बसाई 
सराई दताᭅ 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप   

३) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद   

४) जगाधनी 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

27.  आᳶथक 
अव᭭था 
बिलयो वा 
स᭥प᳖ता 
ᮧमािणत  

 

१) िनवदेन पᮢ र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

२) जगाधनी 
ᮧमाण पूजाᭅ   

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
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३) आय᮰ोत भए 
आय᮰ोत ख᭨ुने 
कागजात   

४) अ᭠य आव᭫यक 
कागजात   

५) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ करर 
बहाल कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात   

६) सजᭅिमन 
मुचु᭨का  

 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

28.  आᳶथक 
अव᭭था 
कमजोर वा 
िवप᳖ता 
ᮧमािणत  

 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन पᮢ   

२) आᳶथक अव᭭था 
कमजोर भएको 
पुि᳥ ᱟने 
कागजात   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने 

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

29.  कोटᭅ ᳰफः 
िमनाहा 
िसफाᳯरस 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र  
िनवदेन पᮢ  

२) आ᭢नै घर 
भएमा चाल ु आ. 
व. स᭥मको 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
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मालपोत र घर 
जगा कर वा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद  

३) अदालतमा मुा 
परेका ᮧमाण 
कागजातहᱧ  

४) कोटᭅ फᳱः 
िमनाहा ᱟन ु पनᱷ 
᭭प᳥ कारण 
िलिखत ᱧपमा 
ᳰदन ुपनᱷ  

५) ᭭थानीय 
सजᭅिमनकामुचु
᭨का  

 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४)तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६)चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

30.  जगा दताᭅ 
िसफाᳯरस  

 

१) िनवदेन  

२) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर भए घर 
जगा कर वा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद 
वा कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

४) सािवक लगत 
ᮧमािणत 
ᮧितिलिप  

५) ᳰफ᭨डबकु उतार  

६) ᭭थलगत 
िनरीᭃण 
ᮧितवदेन  

७) जगाको नापी 
नसा  

८) जगासँग 
स᭥बि᭠धत अ᭠य 
ᮧमाण 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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कागजातहᱧ  

९)᭭थानीय 
सजᭅिमन मुच᭨ुका  

 

31.  घर जगा 
नामसारी 
िसफाᳯरस 

१) घर जगा 
नामसारी 
स᭥ब᭠धी िव᭭तृत 
िववरण खलुेको 
िनवदेन 

२)िनवदेकको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

३) मतृक र 
िनवदेक िबचको 
नाता ᮧमािणत 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

४) जगा धनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧितिलिप   

५) सजᭅिमन 
मुचु᭨का गरी 
ब᭕ुनु पनᱷ भए 
सजᭅिमनमा साᭃी 
बᳩेको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

६) चाल ु आ. व. 
स᭥मको 
मालपोत र घर 
जगा कर वा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको 
रिसद  

७) काननुी 
जᳯटलता भएको 
दिेखएमा 
कानुनी राय 
िलईनछे ।  

 

१)िनवदेन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२)वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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32.  जगा 
म᭨ूया᭑कन 
िसफᳯरस/ᮧ
मािणत   

 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन पᮢ  

२) जगा धनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧितिलिप  

३) जगाको 
आसपासको 
चलन च᭨तीको 
म᭨ुय ᮧᭃेपण  

४) हालसाल ै
आसपासको 
खᳯरद िबᮓᳱ 
भएको भए सो 
ᮧमाण वा 
सजᭅिमन मुच᭨ुका  

५) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
ᮧािविधक कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको ᮧािविधक 
कमᭅचारील े आव᭫यकता 
अनसुार सजᭅिमन मुचु᭨का 
तयार गरी म᭨ुयाङकन 
तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

33.  घर कायम 
िसफाᳯरस  

 

१) घरकायम 
िसफाᳯरस पाऊँ 
भ᳖ े स᭥ब᭠धी 
िनवदेन   

२) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

३) स᭥बि᭠धत 
जगाको 
लालपूजाᭅको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

४) ᭭थलगत 
ᮧितवदेन  

५)चाल ु आ.व. 
स᭥मको मालपोत 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ   

३) ᮧािविधक कमᭅचारीबाट 
िनरीᭃण गरी ᮧितवदेन 
ᳰदन े 

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

 

६) दताᭅ चलानी गरी 
िनवदेकलाई िसफाᳯरस 
उपल᭣ध गराउने  

 

34.  नेपालसरका
रको नाममा 
बाटोकायम
िसफाᳯरस  

 

१) िनवदेन  

२) जगाधनी 
ᮧमाणᮢको 
ᮧितिलिप  

३) नापी नसा  

४) चालु आ.व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर भए घर 
जगा कर वा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद  

५) जगाधनीको 
᭭वीकृितको 
सनाखत गनुᭅपनᱷ  

६)जगा धनील े
सनाखत गरेको 
कागजात  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
᭭थलगत सजᭅिमन मचुु᭨का 
तयार गरी िसफाᳯरस 
तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

35.  घर बाटो 
ᮧमािणत  

 

१) िनवदेन 
(बाटोको नाम, 
टोल समेत 
खुलाउने) 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) जगाधनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलिप  

३) जगा रहकेो 
ᭃेᮢको ᮧमािणत 
सᲥलनापी 
नसा  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

५) िलने ᳰदन े दवैु 
᳞िᲦ 
नागᳯरकताका 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧमाणपᮢ 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी सिहत 
उपि᭭थत ᱟन ुपनᱷ 
वा िनजहᱧले 
ᳰदएको अिधकृत 
वारेसको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

६) ᭭थलगत 
िनरीᭃण 
ᮧितवदेन  

 

36.  चार ᳰक᭨ला 
ᮧमािणत  

 

१) िनवदेन र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) जगा धनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧितिलिप  

३) जगा रहकेो 
ᭃेᮢको ᮧमािणत 
ᮧितिलिप नापी 
नसा  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
रघर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

५) िनवेदक ᭭वयं 
वा िनजले अ᭠य 
᳞िᲦलाई 
तोकेको हकमा 
िनज िनवेदकले 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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ᳰदएको अिधकृत 
वारेसनामा को 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

 

37.  जगा 
रेखांकनको 
कायᭅ/सो 
कायᭅमा 
रोहबर   

 

 

१)  िनवदेन पᮢ  

२) स᭥बि᭠धत 
कायाᭅलयको पᮢ  

३) ᮧािबिधक 
ᮧितवदेन  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

38.  जगा 
धनीपजूाᭅ 
हराएकोिस
फाᳯरस   

 

१) िनवदेन र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर भए घर 
जगा कर वा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद  

३) जगा धनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧितिलिप  

४) िनवेदकको 
᭭थायी वतन 
जगा रहकेो 
वडाको नभएमा 
᭭थानीयसजᭅिमन 
मुचु᭨का   

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
िसफाᳯरस पᮢ तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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39.  पूजाᭅमा 
घरकायम 
गनᱷिसफाᳯर
स   

 

१) िनवदेन र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) भवन नसा 
पास ᮧमाण 
पᮢको ᮧितिलिप  

३) िनमाᭅण स᭥प᳖ 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

५) जगा धनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧितिलिप   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

40.  मोही लगत 
कᲵा 
िसफाᳯरस 

१) मोही लगत 
कᲵा ᱟनुपनᱷ पूणᭅ 
िववरणको 
िनवदेन   

२) िनवदेकको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप   

३) जगाधनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलिप   

४) जगाको 
ᮧमािणत नापी 
नसा   

५) चालु आ.व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल 
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोकआदशे गनᱷ   

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 लाᲨे 
सम
यः 
सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद   

६) जगाको ᮰े᭭ता 
र ᳰफ᭨डबुकको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलिप  

41.  नया ँ
᳞वसायदताᭅ  

 

१) िनवदेन पᮢ  

२) नागᳯरकता 
ᮧमािणपᮢको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

३) िवदशेीको 
हकमा 
राहदानीको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलिप वा 
स᭥बि᭠धत 
दतुावासको 
िनजको पᳯरचय 
ख᭨ुने िसफाᳯरस  

४) २ ᮧितफोटो  

५) घर बहाल 
स᭥झौता  

६) आ᭢नै घर टहरा 
भए चा.लु. 
आ.व. स᭥मको 
मालपोत र 
घरजगा कर 
ितरेको  

७) ᭭थानीय तहको 
नाममा दताᭅ 
नगरी ᭡यान वा 
अ᭠य िनकायमा 
दताᭅ गरी 
᳞वसाय दताᭅ 
गरेको हकमा 
᭡यान दताᭅ वा 
अ᭠य िनकायबाट 
जारी गरेको 
᳞वसाय 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧमािणत 

१) िनवदेन सिहतको 
तोᳰकएको कागाजत पेश 
गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत फाँटमा तोक 
आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) िनवेदकल े तोकेको शुलक 
वुझाउने  

५) चलानी गरी िनवदेकलाई 
ᮧमाणपᮢ उपल᭪ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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ᮧितिलपी  

42.  ᳞वसायनवी
करण   

 

१) िनवदेन पᮢ  

२) नागᳯरकता 
ᮧमािणपᮢको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

३) ᭭थानीय 
तहबाट दताᭅ 
भएको ᳞वसाय 
दताᭅको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

४) बहाल 
स᭥झौताको 
ᮧितिलपी  

५) आ᭢नै घर टहरा 
भए चा.लु. 
आ.व. स᭥मको 
मालपोत र 
घरजगा कर 
ितरेको  

 

१) िनवदेन सिहतको 
तोᳰकएको कागाजत पेश 
गनᱷ  

२)वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत फाँटमा तोक 
आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) िनवेदकल े तोकेको शुलक 
वुझाउने  

५) चलानी गरी चलानी गरी 
िनवदेकलाई ᮧमाणपᮢ 
उपल᭪ध गराउने  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

43.  ᳞वसाय 
दताᭅ 
िसफाᳯरस  

 

१) िनवदेन पᮢ  

२) ᳞वसाय दताᭅ 
गरेको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) आ᭢नै घर भए 
चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

४) बहालमा भए 
स᭥झौता पᮢको 
ᮧितिलिप  

५)दईु ᮧित 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

५) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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पासपोटᭅ 
साइजको फोटो  

 

44.  ᳞वसाय 
ब᭠द 
िसफाᳯरस  

 

१) आ᭢नो 
᳞वसायको 
िव᭭तृत ᳞होरा 
सिहतको िनवदेन 
पᮢ  

२) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) चालु आ.व. 
स᭥मको ᳞वसाय 
नवीकरण गरेको 
ᮧमाणपᮢको 
सᲥल  

४) 
घरबहालस᭥झौ
ता पᮢको 
ᮧितिलिप  

५) ᭭थलगत 
ᮧितवदेन  

६) िवदशेीको 
हकमा पᳯरचय 
ख᭨ुने कागजात 
वा स᭥बि᭠धत 
दतुावासको पᮢ  

७) आफन ै घर 
भएमा चालु 
आ.व. स᭥मको 
मालपोत र घर 
जगा कर वा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद 
वा कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

45.  ᳞वसाय 
सᲱालन 
नभएको 
िसफाᳯरस  

१) ᳞वसाय 
सᲱालन 
नभएको कारण 
सिहतको िनवदेन 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
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 पᮢ  

२) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) ᭭थानीय तहको 
नाममा ᳞वसाय 
दताᭅ गरेको 
ᮧमाणपᮢ  

४) आ᭢नै घर 
भएमा चालु 
आ.व. स᭥मको 
मालपोत र 
घरजगा कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

५) ᭭थलगत 
ᮧितवदेन  

६)घरबहालस᭥झौ
ता पᮢको 
ᮧितिलिप  

७) 
सजᭅिमनमुचु᭨का
आव᭫यकपरेमा
सोसमते गराउन े 

 

स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता 
अनसुारसजᭅिमन मुच᭨ुका 
तयार गरी िसफाᳯरस 
तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध  

 

डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

46.  ᭣यापार᳞व
साय 
नभएकोिस
फाᳯरस  

 

१) कारण सिहतको 
िनवदेन पᮢ  

२) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) ᭭थानीय तहको 
नाममा ᳞वसाय 
दताᭅ गरेको 
ᮧमाणपᮢ  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४)तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
᭭थलगत सजᭅिमन मचुु᭨का 
तयार गरी िसफाᳯरस 
तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

५) 
सजᭅिमनमुचु᭨का
आव᭫यकपरेमा
सोसमते गराउन े 

 

६)चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

47.  सं᭭था दताᭅ 
िसफाᳯरस  

 

१) िवधान वा 
िनयमावली, 
िनवदेन र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) सं᭭था भाडामा 
बᳩे भए 
स᭥झौता पᮢ र 
बहाल कर 
ितरेको 
रिसद/नितरेको 
भए ितनुᭅ 
बुझाउनु पनᱷ  

३) सं᭭था आ᭢न ै
घरमा बᳩे भए 
सोको जगाधनी 
ᮧमाण पूजाᭅ र 
नसा पास 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/वडा 
सिचवल े स᭥बि᭠धत 
कमᭅचारीलाई वडा सिचव, 
तोक आदशे गनᱷ◌ े 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

48.  िजिवतसँग
को नाता 
ᮧमािणत   

 

१) िनवेदनतथा 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
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२) नाता खु᭨ने 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) सजᭅिमन गरी 
ब᭕ुनु पनᱷ भएमा 
साᭃी बᳩ े ७ 
जनाको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

५)नाता ᮧमािणत 
गनᱷ ᳞िᲦहᱧको 
२ ᮧित पासपोटᭅ 
साइजको फोटो  

 

स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

49.  मृतकसँगको 
नाता 
ᮧमािणत   

१) 
िनवदेनतथानाता 
ख᭨ुने 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) हकदारहᱧको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) म᭜ृयु दताᭅ 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

४) मृतकको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

५) हकवाला 
नावालक भए 
ज᭠म दताᭅ 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

६) वसाँईसरी 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) आव᭫यकता अनसुार 
᭭थानीय ᮧहरी सजᭅिमन 
मुचु᭨का माग गनᱷ  

६) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

७) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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आएको हकमा 
बसाईसराईको 
ᮧितिलिप  

७) हकदारहᱧको 
पासपोटᭅ 
साईजको फोटो 
४ ᮧित  

८)᭭थानीय 
सजᭅिमन मुच᭨ुका  

९)आव᭫यकताअनु
सार ᭭थानीय 
ᮧहरी 
सजᭅिमनमुचु᭨का  

 

50.  िजिवत 
रहकेो 
िसफाᳯरस  

 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन पᮢ  

२) ᭭वयं ᳞िᲦ 
उपि᭭थत ᱟनु पनᱷ  

३) दईु ᮧित 
पासपोटᭅ 
साइजको फोटो  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद कर 
िनधाᭅरण ᭭वीकृत 
भएको कागजात  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी  

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

51.  िव᳒ुत 
जडान 
िसफाᳯरस  

 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन पᮢ   

२) जगाधनी 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी   

३) हक भोगको 
᮰ोत खु᭨ने 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
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कागजात   

४) नसा पास वा 
नामसारी नसा 
भएको ᮧमाणको 
ᮧितिलिप   

५) अ᭠य आव᭫यक 
कागजातहᱧ   

६) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

 

गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध  

 

 िभᮢ   

 

52.  धारा जडान 
िसफाᳯरस  

 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन पᮢ   

२) नसा पास वा 
नामसारी नसा 
भएको ᮧमाणको 
ᮧितिलिप   

३) जगा धनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧितितिप   

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ   

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ   

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ   

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने   

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

53.  चौपाय 
स᭥ब᭠धी 
िसफाᳯरस  

 

१) कारण सिहतको 
िनवदेन  

२) चौपाया लान े
ठाउँको ᭭वीकृत 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
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पᮢ  

३) िलन ेᳰदने दवैुले 
सनाखत गनुᭅ पनᱷ  

४) चौपाय पालन 
गनᱷका हकमा 
᭭थान र 
छरिछमके तथा 
वातावरणमा 
ᮧितकूल ᮧभाव 
नपनᱷ ᳞होरा   

 

स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
᭭थलगत सजᭅिमन मचुु᭨का 
तयार गरी िसफाᳯरस 
तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

54.  उ᳒ोग 
ठाउँसारी 
िसफाᳯरस  

 

१) उ᳒ोग 
ठाउँसारीका 
लािग िनवेदन  

२) उ᳒ोग दताᭅ 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप  

३) ᭭थानीय तहको 
नामको 
निवकरण 
सिहतको 
᳞वसाय दताᭅ 
ᮧमाण पᮢ  

४) आ᭢नै घर भए 
चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

५) बहालमा भए 
स᭥झौता पᮢको 
ᮧितिलिप र 
बहाल कर 
ितरेको 
रिसद/नितरेको 
भए ितनुᭅ 
बुझाउनु पनᱷ  

६) (᭭थानीय 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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तहको नाम) ᭃेᮢ 
िभᮢ सारी जाने 
भए स᭥बि᭠धत 
वडा कायाᭅलयको 
अनमुितको 
िसफाᳯरस पᮢ  

55.  िव᳒ालयठा
उँसारी 
िसफाᳯरस   

 

१) िव᳒ालय 
ठाउँसारीका 
लािग िनवेदन   

२) िव᳒ालय दताᭅ 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप  

३) ᭭थानीय तहको 
नामको 
निवकरण 
सिहतको 
᳞वसाय दताᭅ 
ᮧमाण पᮢ  

४) (सरकारी 
एवंसामदुाियक 
िव᳒ालयबाहकेअ
᭠यमा) चालु आ. 
व. स᭥मको सरी 
जाने ठाउँ र 
हालको ठाउँ 
दवैुको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद 

५) बहालमा भए 
स᭥झौता पᮢको 
ᮧितिलिप र 
बहाल कर 
ितरेको 
रिसद/नितरेको 
भए ितनुᭅ 
बुझाउनु पनᱷ  

६) ᭭थायी लेखा 
न᭥बरᮧमाण 
पᮢको ᮧितिलिप  

७) िनरीᭃण 
ᮧितवदेन  

८) सरी जाने 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
᭭थलगत सजᭅिमन मचुु᭨का 
तयार गरी िसफाᳯरस 
तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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ठाउँको वडा 
कायाᭅलयको 
अनमुित पᮢ  

 

56.  िव᳒ालय 
सᲱालन 
᭭वीकृत/ 
कᭃा 
वृििसफाᳯर
स  

 

१) िव᳒ालय कᭃा 
वृिका लािग 
िनवदेन  

२) िव᳒ालय दताᭅ 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप  

३) ᭭थानीय तहको 
नाममा चालु आ. 
व.को निवकरण 
सिहतको 
᳞वसाय दताᭅ 
ᮧमाण पᮢ  

४) सरकारी 
बाहकेका 
िव᳒ालयका 
हकमा चाल ु आ. 
व. स᭥मको 
मालपोत र घर 
जगा कर वा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद 

५) बहालमा भए 
स᭥झौता पᮢको 
ᮧितिलिप र 
बहाल कर 
ितरेको रिसद  

६) िनरीᭃण 
ᮧितवदेन  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको ᮧािविधक 
कमᭅचारील े आव᭫यकता 
अनसुार ᭭थलगत 
िनरीᭃण गरी ᮧितवदेन 
तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

57.  आ᭠तᳯरक 
बसाई सराई 
िसफाᳯरस        

 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र  
िनवदेन पᮢ  

२) सरी जाने 
᳞िᲦहᱧ 
नागᳯरकताको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलिप र 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
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नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢ 
नभएको हकमा 
िववाह दताᭅ वा 
ज᭠म दताᭅ वा 
उमरे खलुेको 
िन᭭साको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलिप  

३) जगाधनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧितिलिप /घर 
वा जगा 
नभएकाको 
हकमा ᳞वसाय 
वा बसाई खु᭨ने 
ᮧमाणकागजात  

४) घर जगा 
भएकाको हकमा 
घर भए चालु 
आ. व. स᭥मको 
मालपोत र घर 
जगा कर वा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद 
वा कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात   

५)घर जगा 
नभएकाको 
हकमा स᭥बि᭠धत 
घर धनीसँग 
गरेको घर 
बहालको 
स᭥झौता   

 

सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

 ᳰदन
िभᮢ   

 

58.  संरᭃक 
िसफाᳯरस  

( ᳞िᲦगत)   

 

१) िनवदेन  

२) सरंᭃक ᳰदन े र 
िलने ᳞िᲦको 
नागᳯरकता र 
ज᭠मदताᭅᮧमाणप
ᮢको ᮧितिलिप  

३) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 

१) िव᭭तृत िववरण रहकेो 
िनवदेन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
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र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

४) आव᭫यकता 
अनसुार ᭭थलगत 
सजᭅिमन मुच᭨ुका  

५)᭭थानीय 
सजᭅिमन मुच᭨ुका   

 

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध  

 

कमᭅचारी   

 

३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

59.  संरᭃक 
िसफाᳯरस  

(सं᭭थागत)  

 

१) िनवदेन  

२) 
सं᭭थाकोनवीकर
ण सिहतको 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप एवं 
िवधानको 
ᮧितिलिप वा 
िनयमावलीको 
ᮧितिलिप  

३) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद,  

४) बहालमा भए 
स᭥झौता पᮢ 
ᮧितिलिप र 
बहाल कर 
ितरेको 
रिसद/नितरेको 
भए ितनुᭅ 
बुझाउनु पनᱷ  

५) आव᭫यकता 
अनसुार सजᭅिमन 
मुचु᭨का  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

60.  घर  कोठा 
खो᭨न कायᭅ/ 
रोहबरमा 
बᳩे कायᭅ  

१) कारण ᮧ᳥ 
खुलेको िनवदेन  

२) चालु आ.व. 
स᭥मको घरजगा 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
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 कर , बहाल कर 
र मालपोत 
ितरको रिसद  

३) बहाल 
स᭥झौताको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी   

४)िज᭨ला ᮧशासन 
कायाᭅलयको पᮢ  

५)᭭थानीय 
सजᭅिमन मुच᭨ुका  

६)आव᭫यकताअनु
सार ᭭थानीय 
ᮧहरी 
सजᭅिमनमुचु᭨का    

 

स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) रोहबरमा बᳩे कमᭅचारी 
तोᲣे  

७) वडा कायाᭅलयबाट ᮧिषत 
३५ ᳰदने ᭥याद पᮢको 
सूचना ᮧमािणत ᮧितलपी  

 

डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

61.  िनःशु᭨क वा 
सःशु᭨क 
᭭वा᭭᭝य 
उपचार 
िसफाᳯरस   

 

१) 
िनवदेनतथानाग
ᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) िवप᳖ता खु᭨ने 
ᮧमाण कागजात  

३) िसफाᳯरस 
आव᭫यक भएको 
अ᭠य कारण   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

62.  ᳞िᲦगत 
िववरण 
िसफाᳯरस  

 

१)  िनवदेन पᮢ  

२) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
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स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

४) िवषयसँग 
स᭥बि᭠धत अ᭠य 
ᮧमाण 
कागजातहᱧ   

 

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े

कमᭅचारी   

 

३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

63.  ज᭠म िमित 
ᮧमािणत  

 

१) िनवदेन र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलपी  

२) नाबालकको 
हकमा ज᭠म दताᭅ 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) बसाई सरी 
आएको भए सो 
को ᮧमाण पᮢ  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

64.  िववाह 
ᮧमािणत   

 

१) दलुहा दलुहीको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) बसाई सरी 
आएकाको हकमा 
बसाई सराई दताᭅ 
ᮧमाण पᮢ  

३) दलुाहा दलुही 
दबैु उपि᭭थत भई 
सनाखत गनुᭅ पनᱷ  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

५)िव.स.२०३४ 
पिछको हकमा 
िववाह दताᭅ 
ᮧमाण पᮢको  

ᮧितिलिप   

 

िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

65.  घर पाताल 
ᮧमािणत   

 

१) िनवदेन 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन  

२) घरको नसा, 
नसा पास 
ᮧमाण पᮢ  

३) ᭭थलगत 
िनरीᭃण 
ᮧितवदेन  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको घर 
जगा कर वा 
एकᳱकृत स᭥पिᱫ 
कर र चालु 
आ.ब. स᭥मको 
मालपोत कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

५)आव᭫यकता 
अनसुारसजᭅिमन 
मुचु᭨का  

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

66.  कागज/म᭖जु
रीनामा 
ᮧमािणत   

 

१) िनवदेन र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन  

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
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२) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात  

३) ᮧमािणत गनुᭅ 
पनᱷ िवषयसँग 
स᭥बि᭠धत ᮧमाण 
कागजहᱧको 
ᮧितिलिप  

४)म᭠जुरीनामा 
िलने र ᳰदने दवैु 
᳞िᲦ   

 

तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

67.  हकवाला वा 
हकदार 
ᮧमािणत   

 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन  

२) नाताᮧमािणत 
ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप  

३) हकदार 
ᮧमािणतका 
लािग ᭭थलगत 
सजᭅिमन  

४) हकदार 
ᮧमािणत गनᱷ थप 
ᮧमाण कागज  

५) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

६)आव᭫यकता 
अनसुारसजᭅिमन 
मुचु᭨का   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा 
सिचवलसे᭥बि᭠धत 
कमᭅचारीलाई तोक आदशे 
गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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68.  अिववािहत 
ᮧमािणत   

 

१) िनवदेन र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) संरᭃक वा 
अिभभावकले 
कायाᭅलयको 
रोहबरमा गरेको 
सनाखत पᮢ  

३) ᭭थानीय 
सजᭅिमन 
मुचु᭨काको पᮢ  

४) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद  

५)िवदशेमा 
रहेकाको हकमा 
िवदशेि᭭थत 
नेपाली 
िनयोगबाट 
आएको 
िसफाᳯरस   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) आव᭫यकता अनसुार 
᭭थानीय ᮧहरीको सजᭅिमन 
मुचु᭨का माग गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

69.  अᮕेंजी 
िसफाᳯरस 
तथा 
ᮧमािणत   

 

१) िनवदेन र 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

२) िवषय सँग 
स᭥बि᭠ध ᮧमाण 
कागजातको 
ᮧितिलिप  

३) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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70.  िमलापᮢ 
कागज/ 
उजुरी दताᭅ   

 

१) िमलापᮢ गनᱷ 
दवैु पᭃको संयुᲦ 
िनवदेन  

२) स᭥बि᭠धत 
᳞िᲦहᱧको 
नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप  

३) िवषयसँग 
स᭥बि᭠धत अ᭠य 
कागजातहᱧ   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा. वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

71.  एᳰककृत 
स᭥पिᱫ 
कर/घर 
जगा कर    

 

१) िनवदेन  

२) जगा धनी 
ᮧमाण पूजाᭅको 
ᮧितिलिप 

३) भवन नक्;f 
᭭वीकृित ᮧमाण 
पᮢ र नसाको 
ᮧितिलिप  

४) भवन/जगा 
खᳯरद गरेको भए 
मालपोतबाट 
रिज᳦शेन पाᳯरत 
िलखतको 
ᮧितिलिप  

५) (᭭थानीय 
तहको नाम) 
घोषणा ᱟनु पूवᭅ 
िनमाᭅण भएका 
भवनका हकमा 
नापी नसा वा 
᭭थलगत 
ᮧािविधक 
ᮧितवदेन  

६) मालपोत 

१) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

४) तोᳰकएको कमᭅचारीले कर 
िनधाᭅरण तयार गरी वडा 
अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचव समᭃ 
पेश गनᱷ  

५) तोᳰकएको कर बुझाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
कर िनधाᭅरण पᮢ उपल᭣ध 
गराउन े।  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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ितरेको रिसद  

७) आ.व ०५७।५८ 
पूवᭅ आि᭠तᳯरक 
राज᳡ 
कायाᭅलयमा कर 
ितरेको भए सो 
को ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

८) नागᳯरकता र 
नापी नसाको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

 

72.  बहाल कर     

 

१) िनवदेन पᮢ  

२) बहाल स᭥झौता  

३) नेपाल 
सरकारमा 
बहालसँग 
स᭥बि᭠धत 
िनकायमा दताᭅ 
गरेको ᮧमाण 
पᮢको ᮧितिलिप  

४) नागᳯरकताको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी   

५) चालु आ.व. 
स᭥म घर जगा र 
मालपोत ितरेको 
रिसदको वा 
िनधाᭅरण 
आदशेको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी ।  

 

 

१) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

२) तोᳰकएको कमᭅचारीले कर 
िनधाᭅरण तयार गरी वडा 
अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचव समᭃ 
पेश गनᱷ 

३) तोᳰकएको कर बुझाउने  

४) चलानी गरी िनवदेकलाई 
कर िनधाᭅरण पᮢ उपल᭣ध 
गराउन े  

 

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

73.  िव᭄ापन कर   

 

१) िनवदेन र 
सं᭭थाको 
ᮧमािणत 
कागजात  

२) स᭥बि᭠धत 
᭭थानीय तहमा 
ितनᭅ बुझाउन 

१) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

२) तोᳰकएको कमᭅचारीले कर 
िनधाᭅरण तयार गरी वडा 
अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
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पनᱷ᳞वसाय र 
अ᭠य करको 
ᮧमािणत 
ᮧितिलपी  

 

अ᭟यᭃ/वडा सिचव समᭃ 
पेश गनᱷ 

३) तोᳰकएको कर बुझाउने  

४) चलानी गरी िनवदेकलाई 
कर िनधाᭅरण पᮢ उपल᭣ध 
गराउन े  

 

फाँटका 
कमᭅचारी   

 

मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

74.  मालपोत 
वाभिूम कर   

 

१) िनवदेन पᮢ  

२) ᮧथम वषᭅका 
लािग जगा धनी 
ᮧमाण पूजाᭅ, 
नवीकरणका 
लािग अिघ᭨लो 
आ.व.मा 
मालपोत ितरेको 
रिसद वा यस 
कायाᭅलयबाट 
जारी गᳯरएको 
मालपोत 
नवीकरण बकु  

३) घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको ᮧमाण  

 

१) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ 

२) तोᳰकएको कमᭅचारीले कर 
िनधाᭅरण तयार गरी वडा 
अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचव समᭃ 
पेश गनᱷ 

३) तोᳰकएको कर बुझाउने  

४) चलानी गरी िनवदेकलाई 
कर रिसद उपल᭣ध 
गराउन े।  

 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   

 

 

75.  उ᭨लेिखत 
बाहके अ᭠य 
᭭थानीय 
आव᭫यकता 
अनसुारका  
िसफाᳯरस/ᮧ
मािणतहᱧ   

 

१) नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप र 
िनवदेन  

२) िवषय सँग 
स᭥बि᭠धत ᮧमाण 
कागजात  

६) चाल ु आ. व. 
स᭥मको मालपोत 
र घर जगा कर 
वा एकᳱकृत 
स᭥पिᱫ कर 
ितरेको रिसद वा 
कर िनधाᭅरण 
᭭वीकृत भएको 
कागजात   

 

१) िनवेदन सिहत तोᳰकएको 
कागजातहᱧ पशे गनᱷ  

२) वडा अ᭟यᭃ/का.बा.वडा 
अ᭟यᭃ/वडा सिचवल े
स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई 
तोक आदशे गनᱷ  

३) िनवदेन दताᭅ गनᱷ  

४) तोᳰकएको कमᭅचारील े
आव᭫यकता अनसुार 
सजᭅिमन मुचु᭨का तयार 
गरी िसफाᳯरस तयार गनᱷ  

५) िनवेदकल े तोᳰकएको 
शु᭨क बझुाउने  

६) चलानी गरी िनवदेकलाई 
िसफाᳯरस उपल᭣ध 
गराउन े 

वडा 
अ᭟यᭃ/
का.बा.व
डा 
अ᭟यᭃ/व
डा 
सिचव,  
स᭥बि᭠धत 
फाँटका 
कमᭅचारी   

 

 सोही 
ᳰदन,  
सजᭅ
िमन
को 
हक
मा 
बढी
मा 
३ 
ᳰदन
िभᮢ   
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&=lg0f{o ug]{ k|lqmof / clwsf/L 

;DalGwt sd{rf/Laf6 k]z eP kZrft cfjZostf cg';f/  gu/ k|d'v, pkk|d'v tyf k|d'v 
k|zf;lso clws[taf6 lg0f{o ul/G5 .   

 

*=lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L 

     k|d'v k|zf;lso clws[t           pkk|d'v             gu/ k|d'v   

(= ;"rgf clwsf/L / k|d'vsf] gfd / kb            

sfof{no k|d'v  

  emns s] ;L -lgldTt k|d'v k|zf;lso clws[t_  

          ;"rgf clwsf/L   

 b]j axfb'/ a'9f-gfoj ;'Jaf_  

 

!)=P]g, lgod, ljlgod lgb]{lzsf 

• g]kfnsf] ;+ljwfg ;+3Lo P]g tyf sfg'gx?   

• k|fb]lzs P]g tyf sfg'gx?  

• :yfgLo  zf;g P]g    
qm=;= sfg"gsf] gfd 

(1)  5]8fuf8 gu/kflnsfsf] sfo{;Dkfbg lgodfjnL, @)&$ 

(2)  5]8fuf8 gu/kflnsfsf] sfo{ljefhg lgodfjnL, @)&$ 

(3)  5]8fuf8 gu/kflnsfsf] kbflwsf/Lx?sf] cfrf/;+lxtf, @)&$ 

(4)  5]8fuf8 gu/kflnsfsf] ejg lgdf{0f dfkb08, @)&$ 
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(5)  5]8fuf8 gu/kflnsfdf ljleGg kbx?sf] :yfoL, c:yfoL, ;]jf s/f/df kbk"lt{sf] nflu ;+rfng ul/g] k/LIffdf 
vl6g] sd{rf/Lx?sf] ;]jf ;'ljwf ;DaGwL dfkb08, @)&$ 

(6)  5]8fuf8 gu/kflnsfsf]  ;+3 ;+:yf btf{ P]g, @)&$ 

(7)  afnaflnsfsf] ;+u7g :jtGqtf dfu{bz{g / afn ;d"x tyf ;~hfn u7g / ;xhLs/0f lgb]{lzsf, @)&$ 

(8)  5]8fuf8 gu/kflnsfsf] ahf/ cg'udg lgb]{lzsf, @)&$  

(9)  5]8fuf8 gu/kflnsf kbk"lt{ ;ldltsf] sfo{ ;+rfng lgb]{lzsf, @)&$ 

(10) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] ;+:yf btf{ lgodfjnL , @)&$ 

(11) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] hn;|f]t lgodfjnL,@)&$ 

(12) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] k|zf;sLo sfo{ljlw -lgoldt ug{]_ P]g, @)&$ 

(13) 5]8fuf8 gu/kflnsf ljsf; ;ldlt P]g, @)&$ 

(14) 5]8fuf8 gu/kflnsf gu/ ;ef sfo{ ;~rfng lgodfjnL, @)&$ 

(15) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] lzIff lgodfjnL, @)&$  

(16) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] lzIff P]g, @)&$ 

(17) 5]8fuf8 gu/kflndf gu/ sfo{kflnsfsf] lg0f{o jf cfb]z / clwsf/kqsf] k|dfl0fs/0f - sfo{lalw_ lgodfjnL, 
@)&$ 

(18) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] ahf/ cg'udg ;DaGwdf Joj:yf ug{ ag]sf] lgb]{lzsf, @)&$ 

(19) 5]8fuf8 gu/kflnsf gul/s /fxt, Ifltk"lt{, cfly{s ;xfotf, cg'bfg tyf ;'lawf ;DaGwL lgodfjnL, @)&$ 

(20) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] æ3Æ ju{sf] lgdf{0f Joj;foL Ohfhtkq ;DaGwL sfo{ljlw @)&% 

(21) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] Pkm=Pd /]l8of] -Joj:yfkg tyf ;+rfng_ sfo{ljlw, @)&$ 

(22) 5]8fuf8 /fhkqx?nfO{ k|sfzg ug]{, cBfalws ug]{ / a]e;fO{6df k|sfzg ug]{ ;DaGwL sfo{lalw @)&$ 

(23) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] 6f]n lasf; ;ldlt u7g tyf ;+rfng sfo{lalw ,@)&$ 

(24) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] Goflos ;ldltn] ph'/Lsf] sf/afxL lsgf/f ubf{ ckgfpg' kg]{ sfo{lalwsf ;DaGwdf 
Joa:yf ug{ ag]sf] law]os ,@)&$ 

(25) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] cfly{s P]g , @)&% 

(26) 5]8fuf8 gu/kalnsfsf] ;xsf/L P]g,@)&$ 

(27) 5]8fuf8 gu/kflnsfaf6 s/ tyf u}/ u}/ s/ /fhZj nufpg] / p7fpg] ;DaGwdf Joa:yf ug{ ag]sf] P]g ,@)&$ 

(28) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] s[lif Joj;fo k|j4{g P]g, @)&$ 

(29) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] cfly{s sfo{ljlw lgoldt tyf Jojl:yt ug{ ag]sf] sfg"g, @)&$ 

(30) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] k/LIff ;+rfng cfrf/;+lxtf, @)&$ 

(31) 5]8fuf8 gu/kflnsfdf lakb\ hf]lvd Gk"lgs/0f tyf Joa:yfkg ug{ ag]sf] law]os, @)&% 

(32) 5]8fuf8 gu/kflnsfdf cgfy tyf hf]lvdo"Qm afnaflnsfsf nflu ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmd -;~rfng 
sfo{lalw_ P]g , @)&% 
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(33) 5]8fuf8 gu/kflnsf phf{ lasf; ;DaGwL lgb]{lzsf, @)&$ 

(34) छेडागाड नगरपाǓलकाको उपभोƠा सǓमǓत गठन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàबिÛध काय[ǒवǓध २०७५  

 

(35) छेडागाड नगरपाǓलकाको भारȣ यािÛğक उपकरणहǽ (Heavy Equipments) संचालन तथा åयवèथापन सàबÛधी 
काय[ǒवǓध, २०७५ 

 

(36) छेडागाड नगरपाǓलकाको काय[Đम तथा योजना संचालन , काया[Ûवयन र फरफारक काय[ǒवǓध, २०७५ 

 

(37) 5]8fuf8 gu/kflnsf cfktsfnLg s]Gb| sfo{ ;~rfng ljlw, @)&% 

 

(38) छेडागाड नगर ǒवकास काय[ǒवǓध, २०७५ 

 

(39) छेडागाड नगरपाǓलका मेलǓमलाप काय[ सʶालन काय[ǒवǓध, २०७५ 

 

(40) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] afnljjfx lj?4 sfo{s|d ;+rfng vr{ sfo{ljlw, @)&% 

 

(41) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] ;8s jfnjflnsfsf] Joj:yfkg vr{ sfo{ljlw, @)&% 

 

(42) छेडागाड नगरपाǓलकाको नदȣ तथा अÛय साव[जǓनक ¢ğेको सरसफाई सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ 

(43) छेडागाड नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन, २०७५(पǒहलो शंसोधन) 

(44) छेडागाड नगरपाǓलकाको काय[ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४(पǒहलो शंसोधन) 

(45) छेडागाड नगरपाǓलकाको  िश¢ा ऐन, २०७४(पǒहलो शंसोधन) 

(46) 5]8fuf8 gu/kflnsfsf] æ3Æ ju{sf] lgdf{0f Joj;foL Ohfhtkq ;DaGwL sfo{ljlw, @)&%-klxnf] z+;f]wg_ 

(47) छेडागाड नगरपाǓलका मǑदरा ǓनयÛğण सàबÛधी Ǔनदȶिशका, २०७५ 

(48) छेडागाड नगरपाǓलका धाǓम[क तथा सांèकृǓतक ¢ेğ ǒवकास सǓमǓत गठन तथा सʶालन Ǔनदȶिशका, २०७५ 

(49) ls;fg;Fu d]o/ sfo{s|d ;+rfng sfo{ljlw, @)&% 

(50) k|fylds cfFvf pkrf/ s]Gb| ;+rfng sfo{ljlw, @)&% 

 

!!=cfDbfgL vr{ / cfly{s sf/f]af/ 
cf=j= @)&%.&^ sf] o; gu/kflnsfsf] cfly{s ljj/0f b]xfo adf]lhd /x]sf] 5 .  
-!_cfDbfgL / vr{sf] ljj/0f 
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-@_ If]qut cfly{s sf/f]af/f] 
-s_cfly{s ljsf; tkm{ 
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-v_ ;fdflhs ljsf; tkm{ 
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-u_ k'jf{wf/ ljsf; tkm{ 
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-3_ jftfj/0f tyf ljkt Joj:yfkg tkm{ 
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-ª_ ljlQo Joj:yfkg tyf ;'zf;g tkm{ 
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!@ . cGo ljj/0f 

  
नगरसभाका पदािधकारीहᱧको िववरण 

 िस नं  नाम थर ठेगाना पद स᭥पकᭅ  न ं
१ लाल बहादरु महतारा छेडागाड न पा ९ नगर ᮧमुख ९७४८०५०८१४/९८६८०१९०७० 
२ सरीता वली छेडागाड न पा १३ नगर उप-ᮧमुख ९७४८०४१९४१/९८६४९३७८२५ 
३ गणेश ᮧसाद जैशी छेडागाड न पा १ वडा अ᭟यᭃ ९८५८०१३९०८/९७४८०१३९०८ 
४ कृ᭬ण बहादरु रावत छेडागाड न पा १ वडा सद᭭य ९७४८०५११७८ 
५ ᭄ाना रावत छेडागाड न पा १ वडा सद᭭य ९८६७५९७३४७ 
६ बले साक᳹ छेडागाड न पा १ कायᭅपािलका सद᭭य ९८६८९७७५८५ 
७ गोरी कामी  छेडागाड न पा १ कायᭅपािलका सद᭭य ९८६६५२८५८९ 
८ वीर बहादरु बुढा छेडागाड न पा १ वडा सद᭭य ९८६४९३६३६० 

९ बालकृ᭬ण बुढा छेडागाड न पा २ वडा अ᭟यᭃ 
९७४८०२८३३७/ 
९८६८९५३८७६ 

१० सपᱷ बुढा छेडागाड न पा २ वडा सद᭭य ९७४५०६८८८३ 
११ मान सᱭ खडका  छेडागाड न पा २ वडा सद᭭य ९७४५०३२३२० 
१२ कौिशला सुनार छेडागाड न पा २  दिलत मिहला  सद᭭य ९८६८१५१९१४ 
१३ साउनी बुढा छेडागाड न पा २ मिहला  सद᭭य ९८६६५०४१८२ 
१४ धन बहादरु थापा छेडागाड न पा ३ वडा अ᭟यᭃ ९८६८६५६५१२ 
१५ कणᭅ बहादरु बढुा छेडागाड न पा ३ वडा सद᭭य ९८६४७४९४०६ 
१६ वीर बहादरु नेपाली छेडागाड न पा ३ वडा सद᭭य ९७४८०७५७८८ 
१७ ितथᭅकला नेपाली छेडागाड न पा ३  दिलत मिहला  सद᭭य ९८६८१०४३३७ 
१८ सरा जसैी छेडागाड न पा ३ मिहला  सद᭭य ९७४८०४००३ 
१९ नरे चदारा छेडागाड न पा ३ कायᭅपािलका सद᭭य ९७४८०६८९९४ 
२० गणेश बहादरु थापा छेडागाड न पा ४ वडा अ᭟यᭃ ९८६६५०६२१५ 
२१ िवरवल बुढा छेडागाड न पा ४ वडा सद᭭य ९८६८१६१६७४ 
२२ िवरᳲस थापा छेडागाड न पा ४ वडा सद᭭य ९८६३१३७९९६ 
२३ सैᱧपा थापा छेडागाड न पा ४ कायᭅपािलका सद᭭य ९८६४८२०४२ 
२४ िसतला सनुार छेडागाड न पा ४  दिलत मिहला  सद᭭य ९८६८१०४३३७ 
२५ महे᭠ᮤ बहादरु शाही छेडागाड न पा ५ वडा अ᭟यᭃ ९८६९९५४८२१ 
२६ राम ᮧसाद जैसी छेडागाड न पा ५ वडा सद᭭य ९८६८०५५००५ 
२७ तुल बहादरु रावत छेडागाड न पा ५ वडा सद᭭य ९८६४९४४५२७ 
२८ गाल ेचदारा छेडागाड न पा ५  दिलत मिहला  सद᭭य   
२९ र᳀ा रावत छेडागाड न पा ५ मिहला  सद᭭य ९८६३१५५३०३ 
३० राम बहादरु के सी छेडागाड न पा ६ वडा अ᭟यᭃ ९७४८०२८४२१ 
३१ जनक राज शमाᭅ छेडागाड न पा ६ वडा सद᭭य ९८५८०६५५५० 
३२ मान बहादरु बढुा छेडागाड न पा ६ वडा सद᭭य ९७४८१६१९६२ 
३३ ननैसरा चनारा छेडागाड न पा ६  दिलत मिहला  सद᭭य   
३४ चि᭠ᮤ रावत  छेडागाड न पा ६ कायᭅपािलका सद᭭य ९८४०१९१०३० 
३५ पदम बहादरु पुन छेडागाड न पा ७ वडा अ᭟यᭃ ९८६९७०७३१५ 
३६ मिनराम बुढा छेडागाड न पा ७ वडा सद᭭य ९७४८०५४५१८ 
३७ तेज बहादरु रोकाय छेडागाड न पा ७ वडा सद᭭य ९८४८१९५६१४ 
३८ गोᳯरकला कामी छेडागाड न पा ७  दिलत मिहला  सद᭭य   
३९ लाल बहादरु खᮢी छेडागाड न पा ८ वडा अ᭟यᭃ ९८६४९८६४८६ 
४० ᮧथमे ितᱧवा छेडागाड न पा ८ वडा सद᭭य ९८६४९८७४३१ 
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४१ ल᭯मी िगरी छेडागाड न पा ८ मिहला  सद᭭य ९७४८०७९९२९ 
४२ मीना बादी छेडागाड न पा ८  दिलत मिहला  सद᭭य ९८६९६५३३४२ 
४३ खडक बहादरु  बुढा  छेडागाड न पा ८ वडा सद᭭य ९८५११७८२१५ 
४४ गोपाल बहादरु नेपाली छेडागाड न पा ९ वडा अ᭟यᭃ ९८६८२४८५५२ 
४५ झुपे साक᳹ छेडागाड न पा ९ वडा सद᭭य ९८६२५३१३२६ 
४६ नारायण ᮧसाद उपा᭟याय छेडागाड न पा ९ वडा सद᭭य ९८६९७३८९६३ 
४७ सीता अिधकारी  छेडागाड न पा ९ मिहला  सद᭭य ९८६८९१४०५० 
४८ गंगा कुमारी नेपाली छेडागाड न पा ९ कायᭅपािलका सद᭭य ९८६४८७९१६३ 
४९ राम बहादरु पनु छेडागाड न पा १० वडा अ᭟यᭃ ९८५८०५०२२९ 
५० पिवᮢा थापा छेडागाड न पा १० कायᭅपािलका सद᭭य ९७४८१०५१२० 
५१ पद बहादरु पुन छेडागाड न पा १० वडा सद᭭य ९७४८०४९१८१ 
५२ कणᭅ बहादरु चनारा छेडागाड न पा १० वडा सद᭭य   
५३ मोती कामी छेडागाड न पा १०  दिलत मिहला  सद᭭य   
५४ चᮓ बहादरु ᳲसह ठकुरी छेडागाड न पा ११ वडा अ᭟यᭃ ९७४८०७११६९ 
५५ नर बहादरु थापा छेडागाड न पा ११ वडा सद᭭य ९७४८०५०३०१ 
५६ िमिनता सुनार छेडागाड न पा ११  दिलत मिहला  सद᭭य ९८६४७००३१८ 
५७ िगता िगरी छेडागाड न पा ११ मिहला  सद᭭य ९८६८२६३८५३ 
५८ द᭨या दमाइᭅ छेडागाड न पा ११ कायᭅपािलका सद᭭य ९७४८०५१०५१ 
५९ अ᭥मर िबटाल ु छेडागाड न पा ११ वडा सद᭭य ९८६९४७८४५८ 
६० ᮧेम बहादरु खᮢी छेडागाड न पा १२ वडा अ᭟यᭃ ९८४८१४४४०२ 
६१ जय बहादरु काक᳹ छेडागाड न पा १२ वडा सद᭭य ९८६८१५१५७१ 
६२ पदम बहादरु अिधकारी छेडागाड न पा १२ वडा सद᭭य ९७४८०५२६१५ 
६३ ननैसरा ᳲसह छेडागाड न पा १२ वडा सद᭭य ९८६४७१२८४७ 
६४ इ᳡री चदारा छेडागाड न पा १२  दिलत मिहला  सद᭭य ९८२४५७०९८८ 
६५ मोितलाल खᮢी छेडागाड न पा १३ वडा अ᭟यᭃ ९८६४९३८९९० 
६६ जैसरा साक᳹ छेडागाड न पा १३  दिलत मिहला  सद᭭य   
६७ दली बुढा छेडागाड न पा १३ मिहला  सद᭭य ९७४९५०७३५८ 
६८ पदम बहादरु खᮢी  छेडागाड न पा १३ वडा सद᭭य ९८६८९३६४२३ 
६९ मान बहादरु पुन छेडागाड न पा १३ वडा सद᭭य ९७४८११२०७६ 

अ᭟यᭃ( दिलत) वडा सद᭭य (दिलत) दिलत मिहला सद᭭य कायᭅपािलका सद᭭य 
गोपाल बहादरु नेपाली अ᭥मर िबटाल ु इ᳡री चदारा द᭨या दमाइᭅ 
  कणᭅ बहादरु चनारा जैसरा साक᳹ गंगा कुमारी नेपाली 
  झुपे साक᳹ िमिनता सुनार नरे चदारा 
  ᮧथमे ितᱧवा मोती कामी बले  साक᳹ 
  वीर बहादरु नेपाली मीना बादी गोरी कामी 
    गोᳯरकला कामी   
    नैनसरा चनारा   
    गाल ेचदारा   
    िसतला सनुार   
    कौिशला सनुार   
    ितथᭅकला नेपाली   

 

 

  
᭠याियक सिमितका पदािधकारीहᱧ 
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िस नं  नाम थर ठेगाना पद स᭥पकᭅ  न ं
१ सरीता वली छेडागाड न पा १२ संयोजक ९७४८०४१९४१/९८६४९३७८२५ 
२ महे᭠ᮤ बहादरु शाही छेडागाड न पा ५ सद᭭य ९८६९९५४८२१ 
३ मोितलाल खᮢी छेडागाड न पा १३ सद᭭य ९८६४९३८९९० 
४ झलक के सी छेडागाड नगरपािलका सद᭭य सिचव ९८४८१२२५६८ 

 

सवारी साधन र ᮧयोगको अव᭭थाः 
िस 
न ं 

िववरण मोटरसाइकल 
न 

अव᭭था  चालकको नाम  पद 

१ गाडी हाइलस टोयटा बा २ झ 
३९७४ 

रा᮫ो अजय थापा 
ᭃेᮢी 

सवारी चालक 

२ ᭣याᲤोलोडर case 851 बा २ झ 
८३२० 

रा᮫ो मान बहादरु 
ᳲसह 

चालक 

३ Ჷाᮝर हाइᮟोिलक  भे १ त 
९४६० 

रा᮫ो   

३ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

भे १ ब ८३४ रा᮫ो जनक थापा सव इि᭠जिनयर 

४ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

भे १ ब ६५१ रा᮫ो कायाᭅलयमा  

५ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

भे १ ब ९१२ रा᮫ो गोपाल नेपाली वडा अ᭟यᭃ वडा नं ९ 

६ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

भे १ ब ८३४ रा᮫ो जनकराज शमाᭅ वडा सद᭭य वडा नं ६ 

७ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

लु ५१ प 
८८३६ 

रा᮫ो झलक के सी ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत 

८ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

लु ५१ प 
२४७२ 

रा᮫ो िनराजन िव सी  लेखापाल 

९ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

लु ५१ प 
१७५९ 

रा᮫ो माधब कुमार 
बुढा 

अिधकृत छैठौ 

१० मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

लु ५१ प 
२७१५ 

रा᮫ो गंग बहादरु 
रोकाय 

अिधकृत छैठौ 

११ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

लु ५१ प 
८७२१ 

रा᮫ो मयाराम शमाᭅ सव इि᭠जिनयर 

१२ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

लु ५१ प 
३६३९ 

रा᮫ो च᭠ᮤलाल शमाᭅ सहकारी अिधकृत 

१३ मोटरसाइकल प᭨सर १५० िस 
िस 

लु ५१ प 
१७१७ 

रा᮫ो भुपे᭠ᮤ खᮢी सव इि᭠जिनयर 

१४ मोटरसाइकल साइन १२५ िस 
िस 

भे ७ प 
४७६० 

रा᮫ो दबे बहादरु बुढा ना सू 
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१५ मोटरसाइकल साइन १२५ िस 
िस 

भे ७ प 
११४३ 

रा᮫ो गणेश बहादरु 
थापा 

वडा अ᭟यᭃ वडा नं ४ 

१६ मोटरसाइकल प᭨सर २२० िस 
िस 

लु ४० प 
९८२७ 

रा᮫ो िवखᭅ िगरी कायाᭅलय सहयोगी 

१७ मोटरसाइकल िड᭭कभर १५० िस 
िस 

लु ४० प 
१११९ 

रा᮫ो पवन थापा अ ह ेव 

!#= cf j @)&$.@)&% / cf j @)&%.@)&^ df vl/b ePsf dfn;fdfg tyf vl/b k|qmLof 

आ व २०७४।०७५ मा खǐरद गǐरएका मालसामानहǽको ǒववरण 
Ǔस 
नं 

मालसामानको ǒववरण ǒवǓध आपूǓत[ ǓमǓत मूãय 

१ TOYATAहाइलÈस गाडी टेÖडर  २०७५।०३।२८ ǽ 

७१,२३,३९३ 

२ ÞयाÈवोलोडर टेÖडर  २०७५।०३।२८ ǽ 

३७,९९,००० 

३ मेǓसनरȣ  औजार  टेÖडर  २०७५।०३।२८ ǽ 

४४,००,००० 

४ औषधी खǐरद èवाèØय 
तफ[  

िशलबÛदȣ दरभाउ ƨारा २०७५।६।१७ ǽ ९,२९,२४४ 

५ फǓन[चर खǐरद  िशलबÛदȣ दरभाउ ƨारा २०७५।६।२३ ǽ 

१६,८०,२२८ 

६ मोटर साइकलको 
कÍचावारȣ बमोिजमको 
रकम भूƠानी 

दरभाउ ƨारा २०७५।३।५ ǽ ४,९९,८०० 

आ व २०७५।०७६ मा टेÖडर तथा िशलबÛदȣ दरभाउ ƨारा खǐरद गǐरएका मालसामानहǽ  

१ ʫाÈĚर हाइĜोǓलक  टेÖडर २०७६।३।९ ǽ 

२५,२७,४७० 

२ मोटरसाइकल खǐरद टेÖडर २०७६।३।१५ ǽ 

१७,७०,३०० 

३ औषधी खǐरद èवाèØय 
तफ[  

िशलबÛदȣ दरभाउ ƨारा २०७६।३।१९ ǽ १०१६७६० 

आ व २०७५।०७६ मा दरभाउ पğ माग गरȣ सोझै खǐरद गǐरएको मालसामानहǽ 

१ छपाई सàबÛधी 
कागजातहǽ 

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७५।६।१६ ǽ ४,३५,०५० 
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२ मेसीनरȣ औजार खǐरद दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७५।७।३० ǽ ४,३९,८२० 

३ पशबुèतकुो औषधी खǐरद 
पश ुशाखा ƨारा 

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७५।७।१४ ǽ २,५०,००० 

४ सोलार ĥेम दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७५।८।२ ǽ १,५२,३९३ 

५ राजपᮢ ᮧकाशन तथा 
छपाई 

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७५।७।२० ᱧ २,३२,६५० 

६ ᭠यानो झोला खᳯरद ᭭वा᭭᭝य 
माफᭅ त 

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७५।०८।०१ ᱧ 

३,१६,८१४।४० 

७ औषधी खᳯरद ᭭वा᭭᭝य 
शाखा माफᭅ त 

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७५।१०।०३ ᱧ ४,६६,५५९ 

८ रेिवज ᭤यािसन खᳯरद 
शाखा माफᭅ त 

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७५।१२।२८ ᱧ २,५०,००० 

९ आयुवेद औषधी खᳯरद 
शाखा माफᭅ त 

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७५।१०।०६ ᱧ ३,९९,२९९ 

१० एकᳱकृत पशु ᭭वा᭭᭝य 
िशिवर औषधी खᳯरद  

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७६।०१।०९ ᱧ ३,८५,३०५ 

११ कामदार से᭢टी औजार 
खᳯरद 

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७६।०३।१६ ᱧ ३,३९,३८४।५ 

१२ आयुवᱷद औषधी खᳯरद 
शाखा माफᭅ त 

दरभाउ माग गरȣ सोझै 
खǐरद 

२०७६।२।११ ᱧ १,९८,७२७ 

!$=j]a;fO6 ljj/0f 

 chhedagadmun.gov.np  
 email: 

info@chhedagadmun.gov.np/chhedagadmun@gmail.
com 

 facebook 

:https://www.facebook.com/chhedagadmun  

 ;Dks{ g+=(*$*#*$)*$. (*$$*)*@#@ 
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!%=;fj{hlgs lgsfodf k/]sf ;"rgf dfu ;DalGw lgj]bg / ;f] pk/ lbOPsf] ljj/0f      

 o; 5]8fuf8 gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{ndf  k|yd q}dfl;s b]lv  xfn;Dd 
pknAw u/fOPsf] ;"rgf ;+Vof @$ /x]sf] 5 .  
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